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WIRKUNGSFELDER AKTIVIEREN - KOMPETENZENBILANZ 
 
 

Weitsicht durch Bildung 
 
Kategorie:  Beratungsangebot, Bildungsangebot 
Bereiche: Persönlichkeitsbildung, Selbstmanagement, Neuorientierung, Standortbestimmung, 

 Laufbahngestaltung, Bewerbungstraining 
 
 

Bewerbungstraining, Bewerbungsunterlagen 
 
 
Beratungsangebot 
Bewerbungstraining ist eine Weiterbildung und wird als persönliche Vorbereitung zur Neuorientierung 
und zum Bewerbungsprozess verstanden. Es werden die persönlichen und fachlichen Qualifikationen in 
dem Bewerbungsdossier aktualisiert unter Berücksichtigung der persönlichen Qualifikationen, 
Bedürfnissen, Wünschen und dem Arbeitsmarkt - Anforderungen. 
 
Dieser Kurs hat zum Ziel 

• Die persönlichen Unterlagen zusammenstellen und diese eventuell zu überarbeiten. 
• Situations- und zielorientierte Anwendung der Bewerbungsunterlagen. 
• Stelleninserate analysieren 
• Fit sein für den Bewerbungsprozess. 

 
Aus dem Inhalt 

• Was können Sie? 
• Über welche Ressourcen, Fähigkeiten und Kompetenzen verfügen Sie?  
• Wo liegen Ihre Stärken und Potenziale?  
• Fokus auf kurz-, lang- und mittelfristige Ziele?  
• Handlungsmöglichkeiten umsetzen. 

 
Selbstmanagement und als Selbstmanager 

• Persönliche Weiterentwicklung und Weiterentwicklung in Bildung und Beruf 
• Förderung der beruflichen Flexibilität und Mobilität 
• Stärkung des Selbstbewusstseins 
• Selbstmanagement 

 
Ihr Nutzen 

• Umgang als Selbstmanager mit Ressourcen, Potenzialen und Kompetenzen, um diese strukturiert 
zu nutzen.  

• Neue Blickwinkel sowie Handlungsmöglichkeiten gewinnen um diese in den eigenen 
Wirkungsfeldern zu nutzen. 

 

Kursdatum:  Nach Vereinbarung. Spontanes eintreffen können wir nicht berücksichtigen. 
Besonderes:   Senden Sie uns per Post Ihre Unterlagen 2 Tage vor dem Kurstermin zu. 
Kursdauer:   4 Lektionen.  

Preis.    Fr. 340.00 

Abschluss:   bks Kursbestätigung  
 
 
Kursleiterin:  
Katalin Schütz, dipl. Erwachsenenbildnerin HF, DISG- Trainerin, Beraterin und Ausbildnerin CH-Q3 
 
Anmeldung / Adresse: Untere Zollgasse 136, Pf., 3063 Ittigen, Tel. 031 921 57 04, Fax. 031 921 57 06 
E-Mail.info@bildungkommunikation.ch, www.bildungkommunikation.ch 
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ANMELDUNG 

 
Untere Zollgasse 136, Postfach, 3063 Ittigen 

Tel. 031 921 57 04, Fax. 031 921 57 06 
E-Mail.info@bildungkommunikation.ch, www.bildungkommunikation.ch 

 
 
Anrede, Name, Vorname: 
 
 
Geb. Datum: 
Firma, Kontaktperson 
 
 
Strasse Nr. 
 
 

PLZ /Ort 
 
 

Tel. Priv. 
 
 

Tel. Gesch. 

Handy: E-Mail. 

Titel des Bildungs- oder Beratungsangebotes 
 
 
Datum: 
 
 
 
Anmeldungen: Melden Sie sich bitte schriftlich an.  
 
Abmeldungen / Rückerstattungen sind zum Anmeldeschluss gegen eine Bearbeitungsgebühr 
von Fr.50.00 möglich. Wer dem Kurs fern bleibt oder sich nach dem Anmeldeschluss abmeldet, 
schuldet das ganze Kursgeld. 
Kursgeldrückerstattungen sind zu 80% nur im Krankheitsfall und gegen Arztzeugnis möglich. 
Versäumte Kursanlässe berechtigen nicht zu Rückerstattungen.  
Sollten wir einen Kurs nicht durchführen können, erhalten Sie spätestens eine Woche vor 
Kursbeginn Bescheid und die einbezahlten Kurskosten werden rückerstattet. 

Die Kosten sind zwei Wochen vor dem Kursbeginn per Post oder Banküberweisung zu 
begleichen. 
In Ausnahmefällen können die Kursteilnehmenden vor dem Kursbeginn die Kurskosten am 
Kursort gegen Quittung begleichen. 
 
 
Anreise: 
RBS Station, Ittigen, S7 Richtung Worb, 8 Fahrtminuten vom Hauptbahnhof Bern, Parkplatz steht 
direkt vor dem Haus zur Verfügung 
 
□ Ich bin mit den oben genannten Bedingungen einverstanden. 
 
 
 
 
Ort, Datum Unterschrift, Kursteilnehmer/in 


