b k S bildung und

P ROJ E KTMANAG E M E NT kommunikétion

Weitsicht durch Bildung

» Sage mir wie dein Projekt beginnt und ich sage dir wie es endet®
Gero Lomnitz

Leitgedanke

Wachstums- oder Entwicklungswiinsche, besondere
Ereignisse, ausserordentliche Vorhaben und rasante
strukturelle Veranderungen machen die Methode des
Projektmanagements aktueller denn je. Diese
Methode ist nachhaltig und effizient. Fir ein
weiterbringendes Vorhaben, flr die Klarung einer
unbefriedigenden Situation und fur die Lésung eines
komplexen Problems wird nach bestimmten
Grundsatzen eine zeitlich befristete Organisation
geschaffen. Ihr alleiniger Zweck besteht darin, dieses
Ziel zu erreichen und das neue Projekt in Gang zu
setzen. Die Organisation (Projektgruppe) wird in der
Regel anschliessend wieder aufgeldst.

In diesem Kurs entwickeln Sie ein Projekt und fihren
es erfolgreich durch. Zudem werden Verbindung und
Vernetzung der Theorie und Praxis anhand von
Fallstudien hergestellt.

In Zusammenarbeit und im Erfahrungsaustausch mit
den anderen Kursteilnehmenden haben Sie die
Mdglichkeit der Quintessenz, andere Projektablaufe
und Projekte zu sammeln und lhr eigenes Wissen
damit zu bereichern.

Inhalt

. Projektfindung

. Grundlagen des Projektmanagements

. Projekt planen und starten

. Methoden, Instrumente und Techniken

. Projektlésungen entwickeln

. Projektlésungen realisieren und dem Betrieb
Ubergeben

. Projekt abschliessen, Auswertung, Analyse

Ziele

Sie kennen

die Techniken, Methoden und Instrumente des
Projektmanagements und anhand der
erworbenen Kenntnisse und gewonnenen
Erfahrungen setzen Sie diese in ihrer Arbeit um
die Bedeutung von Teamentwicklung und
Konfliktbewaltigung

Strategien zu deren Optimierung
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Sie sind fahig
ein Konzept mit allen Phasen zu erarbeiten, Budgetierung begleiten, erfolgreich
durchflhren, gezielt prasentieren und abschliessen

Zielpublikum
Mitarbeitende und Kader aller Fachrichtungen, die Projekte von unterschiedlichem
Umfang planen und leiten
oder als Mitwirkende dabei sein wollen

. Einzelpersonen aus allen Fach- und Funktionsbereichen
. Teams, die innerhalb eines Betriebs, Amtes oder eines Projektes zusammen arbeiten
Kursaufbau: 4 Kurstage zu 28 Stunden. Die Projekte miissen ausserhalb der Kurszeit

realisiert und erfolgreich durchgefliihrt werden. Sie bendtigen je nach
Projektumfang zusatzlich ein individuelles Zeitpensum.

Abschluss / Anforderungen

Zertifikat: bks Zertifikat mit Kompetenznachweis. Voraussetzung, dass alle
Kriterien erflllt wurden.

ECTS 2

Daten:

4 Tage, Prasenzunterricht: 28 Lektionen, Selbstlernzeit: min. 15 Std., zzl.
Projektarbeit 15 Std.
Zeit: 09.00-16.00 Uhr

Anmeldeschluss: 10 Arbeitstage vor Kursbeginn

Kosten: Fr. 860.00. inkl. Arbeitsmaterial,

exkl. persdnliche Anreise und Verpflegung
Kursort: bks, Kbnizstrasse 194, 3097 Liebefeld
Anmeldung: bks bildung und kommunikation

Postfach 247, 3097 Liebefeld
Tel. 031 921 57 04, Fax. 031 921 57 06
E-Mail: info@bildungkommunikation.ch, www.bildungkommunikation.ch

Melden Sie sich bitte schriftlich an.
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ANMELDUNG - VEREINBARUNG
Postfach 247, 3097 Liebefeld
Tel. 031 921 57 04, Fax. 031 921 57 06
E-Mail.info@bildungkommunikation.ch, www.bildungkommunikation.ch

Anrede, Name, Vorname:

Geb. Datum:

Strasse Nr. PLZ /Ort
Tel. Priv. Tel. Gesch.
Handy: E-Mail.

Firma, Kontaktperson, Rechnungsadresse

o Kurs, Datum:
u  Coaching/Beratung, Datum:
x  Gruppen- oder Firmenkurs, Datum:

Anmeldungen: Melden Sie sich bitte schriftlich an.

Abmeldungen / Riickerstattungen sind zum Anmeldeschluss gegen eine Bearbeitungsgebihr von Fr.50.00
moglich. Wer dem Kurs fern bleibt oder sich hach dem Anmeldeschluss abmeldet, schuldet das ganze
Kursgeld.Kursgeldriickerstattungen sind zu 80% nur im Krankheitsfall und gegen Arztzeugnis méglich.
Versaumte Kursanlédsse berechtigen nicht zu Rlckerstattungen.

Sollten wir einen Kurs nicht durchfiihren kénnen, erhalten Sie spatestens eine Woche vor Kursbeginn
Bescheid und die einbezahlten Kurskosten werden rlickerstattet.

Die Kosten sind zwei Wochen vor dem Kursbeginn per Post oder Bankiiberweisung zu begleichen.
In Ausnahmeféllen kdnnen die Kursteilnehmenden vor Kursbeginn die Kurskosten am Kursort gegen Quittung
begleichen.

o |ch bin mit den oben genannten Bedingungen einverstanden.

Ort, Datum Unterschrift
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