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Das bks bildung und kommunikation fiir Erwachsene und Jugendliche

in 3097 Liebefeld, ist ein privates Institut flir Beratung, Coaching und
Schulungen. Fir unsere Kunden stellen wir vielseitige Fachkompetenzen
in den Bereichen

Leitung und Fiihrung,

Familienexterne Kinderbetreuung und Elternbildung (mit den Themen,
Beratung, Schulung, WB nach Dr. Emmi Pikler und

Bewegungsarbeit nach Elfriede Hengstenberg),

Neu - Orientierung,

Mehr Lernerfolg und Gedachtnistraining,

CH-Q Kompetenzmanagement (Schweizerisches Qualifikationsprogramm zur Berufslaufbahn.)
sowie das

DISG®-Modell (Typologie, Entwicklung der sozialen und persénlichen Kompetenz, DIN EN ISO
9001:2000)

zur Verfigung.

Wir freuen uns, wenn Sie an unseren Angeboten Interesse haben, weiterleiten
und dies nutzbringend einsetzen kdnnen.

Das bks ist ein politisch- und konfessionsneutrales Institut.

Kontaktperson:
Katalin Schitz
dipl. Erwachsenenbildnerin HF

bks, Dienstleistung, Beratungsangebote und Bildungsangebote, www.bildungkommunikation.ch
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Bildung - Beratung - Schulung

Auf Anfrage fahren wir fir Teams, Institutionen oder

Massgeschneiderte Angebote bestimmte Fachkreise individuelle Fortbildungen durch.

e Beratungs- und Bildungsangebote flr Betriebe und
Institute

e Padagogische und konzeptionelle Fragen

e die Verwertung und Umsetzung von neuen Ideen

Innovationsmanagement

e Bildungsfragen im Unternehmen:
(Mitarbeitende noch gezielter flr die Aufgaben Ihres
Unternehmens qualifizieren und entwickeln)

e Beratung, Training, Coaching: (Weiterentwicklung

Flihrung von Fiihrungskréften und Mitarbeiterférderung)
Organisation e Kollektivberatung in Gruppen: Intervision,
Teammanagement Supervision,

Teamentwicklung, Praxiswerkstatt (Aktuelle
Praxisprobleme des Berufsalltags in einer Gruppe
Gleichrangiger zu reflektieren und Lésungen
entwickeln.)

Laufbahn- und Karrierefragen im Unternehmen
Potenziale, Starken und Schwachen Ihrer Mitarbeitenden kennen, um Sie gezielter in Inrem
Unternehmen einsetzen kdnnen.

Umstrukturierung
Laufbahn- oder Nachfolgeregelung oder Trennungsprozesse im Unternehmen vorbereiten

Literatur
Erprobte Arbeitsmittel, systemisch-lésungsorientierte Methoden

CH-Q Kompetenzmanagement
Schweizerisches Qualifikationsprogramm zur Berufslaufbahn.

Grundlagen fir: Kompetenzentwicklung, Kompetenzmanagement,

das Schaffen von Kompetenzkulturen, Wissensmanagement

Fahigkeiten, Kompetenzen und Qualifikationen erfassen, dokumentieren um diese in den
persénlichen und beruflichen Wirkungsfeldern effektiv und nachhaltig zu nutzen.

Anwendungsbereiche: Persénlichkeitsbildung, Kompetenzenmanagement, Laufbahn- und
Lebensgestaltung, Personalmanagement, Personalentwicklung, Bewerbung, Portfolio

DISG®-Modell

Typologie, Personal- und Teammanagement, Selbstmanagement, Kommunikation,
Persoénlichkeitsbildung, Wissensmanagement

Die Zusammenarbeit von Mitarbeitenden in Ihrem Unternehmen noch gezielter unterstiitzen

Coaching/Training/Beratung: Fuhrungskrafteentwicklung, Berufs- Laufbahn- und
Lebensgestaltung
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LEADERSHIP

FA, Filhrungsausbildung

FOhrungskompetent durch Fihrungskompetenz
(Leadership),

Abschluss: Zertifikat

Preis: Fr. 6570.00

Beginn: 06. Sept.
2010, Abschluss: Juli
2011 22 Tage,

09.00 - 16.00 Uhr
Beginn: 17. Jan.

2011

VORGESETZTE WERDEN
Basistraining vom Mitarbeitenden zum
Vorgesetzten

Preis: Fr. 1560.00 inkl. Arbeitsmaterial

Beginn: 23. Aug.
Abschluss: 04. Nov.
2010

8 Tage,
09.00 - 16.00 Uhr

Leadership

Gruppenleiter/in der Kita

Gruppen leiten und fihren in der Kita.
Abschluss: Zertifikat

Preis: Fr. 1740.00

Beginn: 30. Aug.
2010, Abschluss:
Dez. 2010 12 Tage,

09.00 - 16.00 Uhr
Beginn: 24. Jan.

2011

Gruppenleiter/in der Kita

Gruppen leiten und fuhren in der Kita,

3 Tage, / Fihrung,. Organisation, Koordination,
Team-Leitung

Preis: Fr. 470.00

16. + 17. +18. Juni 2010,
3 Tage, 09.00-17.00 Uhr

Flhrungskrafte - Entwicklung / Coaching

Die Ausarbeitung von Lésungen auf schwierige
Fragen. Erweiterung der Handlungsmaoglichkeiten
und Férderung der persénlichen Kompetenzen.
Mehr Arbeitsfreude.

Termine: Nach Vereinbarung
Teilnehmerzahl: 1 -3

Dauer: 1 Tag

Preis: Fr. 560.- inkl. Arbeitsmat.

bks, Dienstleistung, Beratungsangebote und Bildungsangebote, www.bildungkommunikation.ch
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FUHRUNG- ORGANISATION

Projektmanagement/Light

Organisations-, Planungs-, Methodenkompetenz,
Zielpublikum: Betriebsleiter/innen, Team- und
Gruppenleiter/innen

Kosten: Fr. 620.00

29. Juni 2010, 2 Tage 09.00-16.00 Uhr
Der zweite Kurstag wird gruppenintern
terminiert.

Projektmanagement
Preis: Fr.860.00

3 Tage, 12. + 13. Aug. 2010
Der dritte Kurstag wird gruppenintern
terminiert.

ARBEITSTECHNIKEN

Selbstmanagement (pro aktiv)

Sich selbst fiihren und sein eigenes
Selbstfihrungsprogramm entwickeln.
Planungs- und Organisationstechniken,
systematisches Problemlésen,
Realisierungsprozesse, Umsetzung.
Preis: Fr. 520.00

Nach Vereinbarung

Prasentationen
Professionell prasentieren
Preis: Fr. 450.00

21. Juli 2010, 1 Tag, 14.00 - 20.30 Uhr
oder
19. Okt. 2010, 1 Tag, 14.00 - 20.30 Uhr

Sitzungen und Sitzungsleitung
Meetings gestalten, durchflihren, evaluieren.
Preis: Fr. 560.00

Termine: Nach Vereinbarung

Mit Evaluation die Qualitat sichern
in der Kita
Preis: Fr. 410.00

11. Nov. 2010, 1Tag, 09.00-15.00 Uhr

Die Zusammenarbeit von Menschen begleiten
- Typologie, Rollen und Rollenverteilung.

- Arbeit im Sinne ,, sich gegenseitig férdern®.

- Teamwork

- Phasen und Dynamiken der Weiterentwicklung.
DISG-Modell.

Preis: Fr. 425.00, inkl. Arbeitsmat.

17. Aug. 2010, 1Tag, 09.00 -16.00 Uhr

bks, Dienstleistung, Beratungsangebote und Bildungsangebote, www.bildungkommunikation.ch
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Kompetenzenbilanz — Kurs
Jugendliche ab 16 Jahren

Die eigenen Fahigkeiten und Kompetenzen
kennen und schatzen. Umgang mit den
persdnlichen Starken und Schwéachen.
Umsetzungsmdglichkeiten, Strategien fir privat
und flr die Berufswelt.

Preis: Fr. 230.00 inkl. Arbeitsmaterial

1 Tag, 09.00 - 16.00 Uhr
Termine: Nach Vereinbarung
Einzelberatung. Termine: Nach Vereinbarung

TEAM - LEITUNG
Management und Fihrungs-Know-how

Grundlagen des Teammanagement

- Rolle und Aufgaben der Teamleitung.

- Persénlichkeitstypen und Interaktionen

- Zusammenarbeit mit verschiedenen
Gruppen.

- Umgang mit Chancen, Grenzen und
Stérungen.

- Feedback. /DISG-Modell

Preis: Fr. 560.00 inkl. Arbeitsmaterial

01. + 02 Dez. 2010,
2 Tage, 09.30 — 16.00 Uhr.

Teamentwicklung

- Ein neues Team entsteht.

- Phasen und Dynamiken der
Teamentwicklung

- Gruppen- und Teambildung

- Umgang mit dynamischen Prozessen.

Preis: Fr. 470.00

1 Tag, 08. Dez. 2010,
1Tag, 09.00 - 17.00 Uhr

Mitarbeiterlnnen férdern

- Fahigkeiten und Kompetenzen
ausbauen um die Motivation und
Kreativitat der Mitarbeiterlnnen zu
erhalten oder weiterentwickeln.

- Umgang mit Potenzialen und
Ressourcen

Preis: Fr. 480.00

1Tag, 09.00 - 16.00 Uhr
Termine: Nach Vereinbarung

KOMMUNIKATION

Mitarbeitergesprache fiihren

- Die Mitarbeitergesprache
strukturieren. - Vorbereitungsphase,
Durchfiihrungsphase und Evaluation.

- Entwicklungs- und
Férdermassnahmen.

- Methoden, Techniken, Strategien
einsetzen und anwenden.

- Die Mitarbeitergesprache zielsicher
flhren und Konstruktiv mit dieser
Herausforderung umzugehen.

- Dialog, Qualifikation,
Qualitatssicherung.

Preis: Fr. 620.00

Dauer: 12 Stunden,

Dauer: 12 Stunden,
23. Juni 2010, 14.00-19.00 Uhr +
24. Juni 2010, 09.00-16.00 Uhr.

Dauer: 12 Stunden,
27. Okt. 2010, 14.00-19.00 Uhr +
28. Okt. 2010, 09.00-16.00 Uhr.
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Konflikte
Privat und im Beruf. Wie weiter? 09. Nov. 2010, 1Tag, 09.00 - 16.00 Uhr

Preis: Fr. 380.00

Kommunikation 10.+11. Juni 2010,

Verstehen und verstanden werden. 2 Tage, 09.00-16.00 Uhr,
Personlich und Sachlich miteinander klarkommen. | oder
Kommunikationstechniken, ,Werkzeuge“ und 07.+08. Dez. 2010,
Methoden. 2Tage, 09.00-16.00 Uhr

Preis: Fr. 670.00

Gesprachsfiihrung
Gesprache und Anspruchsvolle Gesprache
konstruktiv fihren. Privat und im Beruf.

Preis: Fr. 220.00
www.bildungkommunikation.ch/erwachsene.html|

09. Aug. 2010, 1 Tag, 14.00 - 19.00 Uhr
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ANMELDUNG - VEREINBARUNG bk S siiurg un
2010 kommunikation
Kdnizstrasse 194, Postfach 247
3097 Liebefeld

Tel. 031 921 57 04, Fax. 031 921 57 06
info@bildungkommunikation.ch
www.bildungkommunikation.ch

Anrede, Name, Vorname:

Geb. Datum:

Strasse Nr. PLZ /Ort
Tel. Priv. Tel. Gesch.
Handy: E-Mail.

Firma, Kontaktperson, Rechnungsadresse

Titel:

o Kurs Datum:
n  Coaching/Beratung Datum:
a  Gruppen- oder Firmenkurs Datum:

ol

Kursort / Durchfiihrungsort

Anmeldungen: Melden Sie sich bitte schriftlich an.

Abmeldungen / Riickerstattungen sind zum Anmeldeschluss gegen eine Bearbeitungsgebiihr von Fr.50.00 méglich.
Wer dem Kurs fern bleibt oder sich nach dem Anmeldeschluss abmeldet, schuldet das ganze Kursgeld.
Kursgeldriickerstattungen sind zu 80% nur im Krankheitsfall und gegen Arztzeugnis méglich. Versdumte Kursanlasse
berechtigen nicht zu Riickerstattungen.

Sollten wir einen Kurs nicht durchfiihren kdnnen, erhalten Sie spatestens eine Woche vor Kursbeginn Bescheid und die
einbezahlten Kurskosten werden riickerstattet.

Die Kosten sind zwei Wochen vor dem Kursbeginn per Post oder Bankiberweisung zu begleichen.
In Ausnahmefallen kénnen die Kursteilnehmenden vor dem Kursbeginn die Kurskosten am Kursort gegen Quittung
begleichen.

a Ich bin mit den oben genannten Bedingungen einverstanden.

Ort, Datum Unterschrift
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