Teamleitung bk S singund

kommunikation

Weitsicht durch Bildung

Teammanagement
1 Tag, 06. Aug. 2012, 009.00 -16.00 Uhr, Preis: Fr. 380.-

Dieser Kurs vermittelt professionelle Methoden fir FUhrungskrafte oder angehende
FUhrungskrafte, die in unterschiedlichen Bereichen in Teams durchgefihrt werden. Anhand von
Modellen, Methoden, Techniken und Strategien werden die Méglichkeiten beleuchtet wie die
kooperative Zusammenarbeit von Menschen ungleicher Auffassungen und Fahigkeiten zu
erreicht werden kann. Parallel werden die individuellen Fihrungskompetenzen trainiert.

Teamentwicklung
1 Tag, 21. Febr. 2012 oder 1 Tag, 08. Okt. 2012, 09.00 — 16.00 Uhr, Preis: Fr. 380.-

Die Zusammenarbeit unter Menschen ist die zentrale Tatigkeit in Unternehmen und
Organisationen. Jede und jeder ist auf die Unterstitzung anderer angewiesen, um zu
ertragsreichen Ergebnissen zu gelangen. Basis daflr ist Verstandigung, gute Beziehungen,
Klarheit und ein gemeinsames Verstandnis um arbeits- und handlungsfahig zu sein. Intakte
Beziehungen erhdéhen die Leistung und motivieren.

Teambildung

Effizienz, Nutzen und Bildung unter einem Hut im Flhrungsalltag
1 Tag, 27. Febr. 20012, oder 1 Tag, 27. Nov. 2012, 09.00-16.00 Uhr, Preis: Fr.380.-

Gruppen sind gepragt durch stéandige Veranderungen. Kein Betrieb oder Institut bildet eine
Ausnahme. Die Vorgesetzten und auch die neuen Mitarbeitenden benétigen Zeit, um sich auf
"ihre" neue Gruppe einzustellen. Der Kurs behandelt die Themen der Internen Organisation im

Kontext Umwelt, die Entwicklung von gruppendynamischen Prozessen und diskutiert in diesem
Zusammenhang die Teamentwicklung.

Kursabschluss Kursbestatigung. Es flihrt Sie zu einem weiteren Kompetenznachweis in
Ihr persénliches Portfolio.

Kursleitung Schitz Katalin, dipl. Erwachsenenbildnerin HF
Anmeldung Melden Sie sich bitte schriftlich an.

Adresse / Kursort
bks, Kbnizstrasse194, Postfach 247, 3097 Liebefeld, Tel. 031 921 57 04,

E-Mail. info@bildungkommunikation.ch, www.bildungkommunikation.ch

Anreise HB Bern, Liebefeld (Richtung Kdéniz), Bus Nr.17, Haltestelle Neumattweg,
10 Fahrminuten vom Hauptbahnhof Bern.



ANMELDUNG - VEREINBARUNG

bks, Konizstrasse 194, Postfach 247, 3094 Liebefeld, Tel. 031 921 57 04
E-Mail.info@bildungkommunikation.ch, www.bildungkommunikation.ch

Name, Vorname: Geb. Datum:
Strasse Nr. PLZ /Ort

Tel. Priv. Tel. Gesch.

Handy: E-Mail.

Firma, Kontaktperson, Rechnungsadresse

a  Kurs, Datum:
u  Coaching/Beratung, Datum:
o Gruppen- oder Firmenkurs, Datum:

Anmeldungen: Melden Sie sich bitte schriftlich an.

Abmeldungen / Riickerstattungen sind zum Anmeldeschluss gegen eine Bearbeitungsgebihr von Fr.50.00
moglich. Wer dem Kurs fern bleibt oder sich nach dem Anmeldeschluss abmeldet, schuldet das ganze Kursgeld.
Kursgeldriickerstattungen sind zu 80% nur im Krankheitsfall und gegen Arztzeugnis méglich. Versdumte
Kursanlasse berechtigen nicht zu Rlckerstattungen.

Sollten wir einen Kurs nicht durchfiihren kénnen, erhalten Sie spéatestens eine Woche vor Kursbeginn Bescheid
und die einbezahlten Kurskosten werden rickerstattet.

Die Kosten sind zwei Wochen vor dem Kursbeginn per Post oder Bankiiberweisung zu begleichen.
In Ausnahmeféllen kénnen die Kursteilnehmenden vor Kursbeginn die Kurskosten am Kursort gegen Quittung
begleichen.

o |ch bin mit den oben genannten Bedingungen einverstanden.

Ort, Datum Unterschrift



